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Anexo 2. Fases de las préacticas pre profesionales por carrera.

I)  Socializacién y presentacién de documentos habilitantes, organizacion de contactos,
convenios y planificacién del trabajo con las empresas;
[I) Ejecucion de la practica (Seguimiento y control por parte de los Tutores académicos).

[II) Fase de evaluacion e informe final.
IV) Registro y certificacion
PLANIFICACION DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL PERIODO 202051-202018
ETAPA ACTIVIDAD PRODUCTO FECHA
lal 20 de
Planificacion de las Practicas. Planificacion de las Précticas. enero del
2021
Socializacién de la normativa que regira
las practicas pre-profesionales. 11 al 12 de
Publicacion de las empresas y contactos | Socializacion a los estudiantes febrero del
que se requieren para los posibles sitios 2021.

de practicas.

Presentar al Coordinador de Practicas
Pre profesionales de su carrera:

Recepcion y aprobacion de la solicitud

15 de febrero

e o . o al 08 de
La solicitud de autorizacion para realizar | para practicas, elaborada por los marzo del
las pasantias o préacticas pre estudiantes 2021
profesionales no remuneradas.
- . N 08 al 12 de
L, . . Némina de estudiantes que realizaran
Elaboracién de némina de estudiantes L ; marzo del
practicas periodo 201918 2021
FASE |
Inicio del sistema de précticas. Establecer el cumplimiento de la fase
) P 15al 19 de
1 en el sistema de practicas
) marzo del
Nombramiento de los tutores
. 2021
académicos Datos generales. Los tutores
académicos, seran nombrados de
acuerdo al &rea.
Entrega de oficio y carta de
compromiso a los estudiantes, para su 22 al 31 de
e . . . legalizacion en la empresa.
Andlisis de situaciones particulares marzo del
Establecer el cumplimiento de la fase 2021
2 en el sistema de practicas.
Establecer el cumplimiento de la fase
Seguimiento por parte de los Tutores 3, programa de trabajo en el sistema | 05 al 09 de
académicos de préacticas. (Planificacion de las | abril del 2021
actividades en las empresas)
Presentacion de los estudiantes en las .
M . . : ) 12 de abril
Inicio de practicas empresas, para su primer dia de
: del 2021
practicas
i Ingreso de actividades diarias | A partir del
Seguimiento y control a los pasantes )
o realizadas por parte de los | 17 de febrero
por parte de los Tutores académicos ;
estudiantes 2021
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Evaluacioén final de la préactica en la Informe de la practica. 3al 21(())2Tayo
empresa.
Elaboracién del informe final de la Maximo tres
practica por parte de los estudiantes, a Informe de la practica, legalizado en la dias
entregarse a los cinco dias laborables, empresa con sellos y firmas laborables

después de finalizada la misma.

posteriores

En méximo 5 dias laborables el tutor Maximo
Evaluacion del informe de la practica por | académico evaluara y legalizara la l(:lgco %llas
parte del tutor/a académico informacién para que se archive en el ?jec;?e IZS
I ; ;
expediente respectivo. recepcion
Un Portafolio que contenga el material
Elaboracion del Informe de Evaluacion que servira para la evaluacion y el
registro de la practica. .
Encuesta sobre las Practicas a los Maximo 7
estudiantes participantes, para una dias
retroalimentacion del proceso. Socializar | Aplicarse usando las TICs |%ZC;§1:||ZS
e.I .trabajo realizado y las experle[wuas recepcion.
vividas en este proceso a los comparieros
en el momento civico.
Entrega al coordinador de préacticas i .
g _ p Entrega del portafolio A partir del
preprofesionales 01 de iunio
Certificados de culminacion de del 2521
. . e .
Entrega de certificados pasantias
v
Segun
. L, . disposiciones
. . _ Ingreso de informacién consolidado
Registro sistema de préacticas CES de
Sl 2020 L
coordinacion
general.

Nota: Las fechas son referenciales y seran ratificadas por cada coordinador de la carrera.

La siguiente planificacion serd realizada conforme a la emisién del siguiente calendario académico.
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